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Ta i bruk alleteller.no

Nar konto er opprettet, og administrator er logget inn, ma vedkommende legge til leerere
som skal bruke systemet, og eventuelt flere administratorer som skal kunne hjelpe med
overfgring av elevgrupper, kjgpe flere lisenser osv.

Feide

For at leerere og elever skal kunne logge inn med Feide, ma alleteller.no registreres i den
lokale Feide-lgsningen. Dette gj@res som regel av IT-avdelingen i
kommunen/fylkeskommunen, eller pa skolen. Du finner en liste over kontaktadresser pa
Feides nettside; https://www.feide.no/brukerstotte.

Nar det er gjort, skal du fa opp kommunenavnet nar du legger til en elev med feide.
Klikk pa pila og skriv fgrste bokstav i kommunenavnet, for lettere sgk.

Hvis kommunen har tilrettelagt for det, kan leerer hente elevgrupper direkte fra Nye Feide.
Da vil «Importer gruppe» veere aktiv.
&—— Tilbake til "Administrer elevgrupper”

Navn pé elevgruppe

Gruppeinnstillinger _
Legg til elev: Elever grupj

Hvis du ikke bruker Feide, kan du velge om
du vil gi elevene kallenavn eller bruke deres

ekte navn.

Organisasjon

- Velg organisasjon - (

Feide-brukernavn (det for @)

Navn

Legg til

Importer gruppe

Denne funksjonaliteten er bare tilgjengelig
i Nye Feide, og om du har tilgjengelige
grupper.
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Legge til brukere med Feide (Administrator)
Fyll ut navn (Fornavn Etternavn) og epost. Sa velger du organisasjon/kommune, og skriver

inn brukerens feidebrukernavn. Velg rolle, og klikk pa legg til. Da skal vedkommende kunne
logge direkte inn med Nye Feide.

Legg til brukere

Navn:

E-post:

Organisasjon (Feide):

- Velg organisasjon -

Feide-brukernavn (det for @)

Tilgang:

O Administrator

@® Leerer

Det er anbefalt & holde antall
administratorer lavt.

Legg il

Slik lager du elevgruppe, legger til elever og oppretter test
Det er tre mater a legge inn elever pa;

1. Hente elevlister direkte fra feide (Laerer)

Hvis kommunen har tilrettelagt for det, kan leerer hente sine klasser direkte fra Nye Feide.
Da vil knappen «Importer gruppe» vaere aktiv.

Klikk pa pila for & fa opp hele listen, velg riktig klasse og klikk pa «Legg til». Sa lagrer du
elevgruppa. Da havner du pa listesiden, og vil kunne se om det er importert riktig antall. Nar
du redigerer skal elevene ligge med fullt navn.
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2. Lage elevgruppe og legge til elever manuelt (Leerer/Administrator)
1. Velg «Administrer elevgruppe» i venstremenyen:

Administrer elevgrupper

Elevgrupper

Opprett eller rediger elevgrupper

Dine elevgrupper Alle elevgrupper

L

Gruppenavn Ansvarlig Antall
O 5. Trinn L ™ 10 Rediger -
O 6.Trinn _ 3 Rediger -
Opprett ny elevgruppe

2. Velg knappen «Opprett ny elevgruppe» nederst pa sida, da kommer du hit:

Administrer elevgrupper

& Tilbake til "Administrer elevgrupper”

Navn pé elevgruppe Ansvarlig

Gruppeinnstillinger
N L

Legg til elev: Elever | gruppen

Hvis du ikke bruker Feide, kan du velge om
du vil gi elevene kallenavn eller bruke deres
ekte navn.

Organisasjon

- Velg erganisasjon - A4 ‘

Feide-brukernavn (det for @)

]

Navn

]

Legg til

Importer gruppe

Denne funksjonaliteten er bare tilgjengelig
i Nye Feide, og om du har tilgjengelige
grupper.

Lagre elevgruppe
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3. Giet egnet navn pa elevgruppa di. Unnga gjerne klasseniva, f.eks. 5a. Da ma du endre
navn pa gruppene hvert ar.
Velg ogsa niva for gruppa.

4. Legg til elever enten med Feide eller brukernavn. Det er ikke mulig a bruke begge
felt.
5. Husk a lagre elevgruppa nar alle elevene er registrert.

Merk at for a registrere elevbrukere med FEIDE, ma dere ha aktivert alleteller.no i FEIDE
(ses. 2).

Husk at elevene ikke kan logge inn for det er laget en test til gruppen. Uten en test har de
ingenting a logge inn til.

3. Importere elevlister (Administrator)

For & importere fra lister, trykk pa «Administrer brukere» og «Importer elever».

Tilpass listen slik at den stemmer med veiledningen. Last gjerne ned eksemplet, og bruk den
som mal. Husk a lagre i CSV-format (semikolon-separert). Trykk sa pa «Velg fil», og velg den
ferdige filen, f@r du sa trykker pa «Last opp»

Det er kolonnen Gruppe som sgrger for inndeling, sa pass pa at du har likt navn pa alle
elever som skal i samme elevgruppe.

MERK: Hvis elevene importeres med CSV-fil vil ikke testresultater kunne overfgres til
Conexus.

NB! For at elevene skal kunne logge pa med Feide, er det viktig a ta med HELE adressen,
ogsa det etter @, f.eks «elevl@kommune.no», «elev 1@feide.kommune.no». Vaer sikker pa
at du bruker riktig adresse, mange har forskjellig Feide-id og epostadresse. Alleteller.no
henter fra feltet «brukernavn» i Feide.
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m |mporter grupper

Last opp en CSV-fil med elever for & enkelt importere de til systemet.

@ Last ned eksempel pd CSV-fil

brukernavn;fornavn;etternavn;gruppe;niva; feide
ola;0la;Nordmann;5. Klasse;5;@
kari;Kari;Nordmann;4. Klasse;4;0

nils;;;6. Klasse;6;8@

@ Forklaring:

Elevgrupper Brukernavn: Feide-brukernavn (om eleven skal logge inn med Feide [brukernuvnlﬁl[nrgunisusjnnl), eller f.eks kallenavn.
Fornavn: Brukes for enklere idsntlﬁsermg i resultatlister (Ikke pﬁkrsvd)

Etternavn: Brukes for enklere identifisering i resultatlister (Ikke pékrevd).

Gruppe: Navn pé gruppen eleven skal here til (typ\sk klassenavn eller Iignende)

@ Nivé: Hvilket nivé eleven skal f& (kan endres senere).

Feide: Skriv 1 om dette er en bruker som benytter Feide, O ellers

Administrer brukere

O tt test
pprett tes Last opp CSV-hl

Velg fil | Ingen fil valgt

@ - Last opp

Klargjorte og
gjennomforte tester

Merk at for a kunne logge inn med FEIDE, ma dere ha aktivert alleteller.no i FEIDE (se s. 2).

Overfgre ansvar pa importerte grupper (Administrator)

For a overfgre en CSV-importert gruppe til en annen laerer, ga inn pa «Administrer
elevgrupper», klikk pa aktuell gruppe og trykk pa Rediger-knappen. Da far du opp et felt med
«Ansvarlig:» i Gruppeinnstillinger. Der far du opp en nedtrekksliste med alle leererbrukerne
pa skolen. Klikk pa gnsket navn og lagre elevgruppe.

Slette elever

Du kan slette elever ved a ga inn pa «Administrer elevgrupper», velg gruppen du skal slette
fra, og trykk pa «Rediger»-knappen.

Da far du opp elevlisten med et «Fjern»-merke til hgyre. Trykk pa dette for a slette eleven.
Husk a trykke pa «Lagre elevgruppe» nar du er ferdig.

NB - For at lisenser skal frigis, er det viktig at elevene slettes fra gruppen, FOR en gruppe
evt. slettes.
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¢ Tilbake til "Administrer elevgrupper”

Navn pé elevgruppe Ansvarlig Nivé

Gruppeinnstillinger
—— |
Legg til elev: Eleveri gruppen

Huis du ikke bruker Feide, kan du velge om
duvil gi elevene kallenavn eller bruke deres
ekte navn.

Ola Nordmann Fjem

Ola Heia Flemn
Organisasjon

Kari Olsen Fjem
- Velg organisasjon - v

Feide-brukernavn (det for @) Overhalla e

|:| o =

Navn halden Fiern
|:| bronnoy e
Legg il Baerum Fiern

Stavanger Fjern

Importer gruppe sandnes LiET)

Denne funksjonaliteten er bare tilgjengelig
i Nye Feide. og om du har tilgjengelige
grupper.

Opprette test

1. Klikk pa «Opprett test»

2. Padenne siden skriver du inn et navn pa testen, velg gjerne et lett identifiserbart
navn, unnga f.eks. 3B.

3. Klikk pa «Ga videre»

© Opprett test

STEG1 STEG 2 STEG 3 STEG 4

Opprett ny test Legg til elevgruppe Juster nivé Fullfert

Opprett test Navn pé test

@ Lag et navn pd testen du vil opprette

Administrer elevgrupper
Ga videre

©

Klargjorte tester

©w

Testresultater og veien
videre

4. Opprett test. Her skriver du inn det du gnsker at testen skal hete. Bildet viser et
eksempel.
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Alle

Teller

o @ Opprett test

Hjem
@ Opprett ny test
Administrer brukere
o
Nown pé test
@ Tast for klasse 5C hasten 201§
Elevgrupper

- Ga videre

Velg «Ga videre».

5. Padenne sida far du opp elevgruppene. Velg elevgruppa du skal teste.

Alle

Teller

© Cpprett test

Gruppe: L w—

+ Lega til elevaruppe | testen

Klikk pa «Legg til elevgruppe til testen».
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6. Her kan du justere hvilket niva elevene skal fa testen for. Klikk pa + eller -.

[y
8z

© Opprett test

STEG1 STEG 2
Opprett ny test Legg til elevgruppe

Navn. Nivis: Brukernavn:

Klikk pd «Opprett test».

7. Sjekk elevlista fgr du slipper elevene til, for a sikre at alle er med, og logger pa med
Feide, eller er tildelt passord for palogging uten Feide. Du kan skrive ut elevlista med
brukernavn og passord hvis dere ikke bruker Feide. Testene er klare til bruk.

Alle

Teller

I Testen din er opprettat.

e
Tof
Hjem 2
Elevliste
A
{o1 ¢ Tilbake til Test for klasse 5C hestan 2018
S
Administrer brukere
MNavn: Level: Brukernavn:
Anne 5 anne_matematikksenteret2
(r‘@ Berit 5 barit_matamatikksantarat2

Elevgrupper

—
g Skriv ut liste

Merk: Du finner ogsa elevlistene under «Klargjorte og gjennomfgrte tester» i
venstremenyen.

Her far du opp resultatene ved a klikke pa testnavnet. Under grafen finner du resultatlisten
med tidsforbruk og antall riktige svar. Du kan ogsa se besvarelsen, for a sjekke hva eleven
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har svart. Rgdt felt viser hvilke som er feil. Klikk pa «tilbake til resultater» gverst nar du er
ferdig.

Hvis ikke alle elever har/skal gjennomfgre testen, klikk pa knappen «Avslutt prgveny, slik at

ingen senere kan logge inn pa den.
Hvis overfgring til Conexus ikke er startet av seg selv, vil det startes nar prgven avsluttes.

Skoleinndeling (Administrator)

Opprett en «<Hovedkonto», (f.eks. Xxxxxx kommune). Send s melding til support@alleteller.no og
gi beskjed om at dere vil bruke skoleinndeling.

Nar skoleinndeling er aktivert ligger dette i hovedmenyen (Administrer skoler).

Her kan administrator:

e Opprette skoler
e Angi Kontaktperson/Skoleansvarlig for en skole (enten en ny bruker eller en eksisterende
bruker) og skolens organisasjonsnummer (for evt. overfaring til Conexus)

Under Administrer brukere kan bade administrator og Skoleansvarlig legge til leerere.

Laererne kan sa importere/registrere elever og opprette tester.

Overfgring av resultater til Conexus

For at resultater skal kunne overfgres, ma funksjonen aktiveres, pa Hjem.siden, nederst
under «Info». Det gjgres kun 1 gang. Sa ma det sjekkes om organisasjonsnummeret er
korrekt, det ma vaere skolens, og ikke kommunens. Det kan endres under «Handlinger» pa
Hjem-siden. Sa er det ogsa en forutsetning at Alle Teller!-modulen er kjgpt hos Conexus. Den
inngar ikke i standardutvalget.

Til slutt ma elevene vaere importert fra Feide, siden Conexus ogsa sjekker opp mot Feide.
Nar dette er pa plass vil resultatene overfgres automatisk nar elevene avslutter testen.

10
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